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1. Muc dich

Gitp thyue hién céc chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Khéi TK.

Té chirc thuc hién Quy hoach du 4n ty 1 1/500 theo quy dinh.

Phéi hop thuc hién v6i cae TH chire, Khéi, bo phén phong ban tham gia thuc hién du 4n
dé bao dam yéu clu vé tién do, chét Iwong, chi phi, t6i wu.

Lam co s& phap 1y cho cac budc tiép theo ctia du 4n.

2. Pham vi

Quy trinh nay duge p dung cho ndi bo Khéi thiét ké va cée Khéi lién quan.

3. Tai liéu lién quan

H so nhiém vu thiét ké.

Quy chudn, tiéu chuén thiét k&, quy hoach, xay dung dugc ép dung.

4. Pinh nghia

HPQT: Hoi déng quan tri.
BGD: Ban Gidm dbc.
CQCN: Co quan chtrc nang.
TVTT: Tu vén thdm tra.
TCVN: Tiéu chuén Viét nam.
CPT: Chi dau tu.

BQLDA: Ban quén ly du 4n.
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5. Luu db
STT LUU DO THOI GIAN TRACH NHIEM TAI LIEU BIEU MAU
" -Danh muc
1 Tiep nlagn: Higng 0l ngay |-TGD tai liéw, hd so | QT01.BMO1
tin du 4n f s
tiép nhén.
hd -GD Khéi
2 Thiét ké quy hoach 15 ngay -Chu tri Kién -Bén ve.
trac
= hiét ké B
TP . -Thiet ké -Ban v&
3 Phat hanh hé so 02 ngay Ty &t minh
o “Thibt ké
1an No1 Y Kien x N
4 S ban nghanh 01 ngay Ban QLDA QT02.BMO1
v
s Diéu chinh 03 ned -Cht tr1 -Ban vé
ho so ban vé eay Kién Truc -Thuyét minh
v . o
] Biiny oo hop din 01 ngay -Thiét ké -File power
-Ban QLDA point
I Bao céo
~ BGP
5 Béo céo hoi \ -Thiét ké -File power
déng QH Khongldat 01 NZAY -Ban QLDA point
v
. Diél.} chinh 03 ned -Ch tri -Ban V’E
ho so 88 | Kién Trtc ~Thuyét minh
A 4
g Phat hanh 03 ngd -Chu tri -Béan vé
ho so sy Kién Truc -Thuyét minh
\ 4 Theo thoi
10 Quyét dinh phé duyst gian phé -Co quan nha
Quy hoach 1/500 duyét co quan | nude
nha nude.
v
'u hd - Ty hiq A - Quy trinh
11 Luu ho so 01 ngay - Khoéi Thiét ké < s
luu trt ho so.
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5.1 Tiép nhén thong tin:
- Tiép nhan théng tin dy 4n gdm: Quy mb, dién tich, céng ning sir dung, mic do dAu tu, thoi gian
thue hién, thoi gian du kién khai thac, x4c nhan thong tin tir khach hang hodc BGD.

5.2 Thiét ké quy hoach:
- Cén ¢t vao céc van ban quy dinh, quy chuan, TCVN hién hanh dé thuc hién hd so thiét ké quy
hoach.
- Khi thue hién hd so cin bam sat vao hd so thiét ké v tuong da phé duyét tir CDT sau d6 chuyén
cho CDT, Ban QLDA xem xét.

5.3 Phat hanh ho so: ) ‘
- H6 so thi€t ké quy hoach 1/500 dugc in ra ( s6 lugng theo yéu cau CDT) va gtri cho céc so ban
nghanh xin y kién.

5.4 Phan hdi y kién sé ban nghanh:
- Phan hoi céc ndi dung y kién ctia cic s& ban nghanh.

5.5 Diéu chinh ho so ban vé:
-Diéu chinh lai ho so ban v& theo cac ndi dung y kién cia céc s& ban nghanh.

5.6 Bao cao hop dan:
-Sau khi diéu chinh c4c ¥ kién ctia s& ban nghanh, tém tét céc ndi dung QH bing file PowerPoint,
sau d6 trinh bay hop dan dé bao cdo d6 4n.

5.7 B4o cdo hoi dong Quy hoach:
-Sau khi diéu chinh céc ¥ kién cia s ban nghanh, tém tit cac ndi dung QH bang file PowerPoint,

sau d6 trinh bay trude Hoi dong Quy hoach dé thong qua db 4n.

5.8 Piéu chinh ho so ban vé: i
-Piéu chinh lai ho so ban vé theo cac ndi dung y kién cia hoi dong Quy hoach.

5.9 Pht hanh ho so ban vé: , ‘
- Ho so thiét ké quy hoach 1/500 dugc in ra ( s0 lugng theo yéu cau CDT) va giri cho cac s& ban
nghanh.

5.10 Quyét dinh phé duyét QH 1/500:
-Co quan nha nude ban hanh Quyét dinh phé duyét QH 1/500.

5.11 Lwu hd so:
~Thuc hién lwu trit hd so theo quy trinh Iuu hd so cong ty.
-Tht ¢ cac hd so déu phai dugc scan va luu trir file mém.
-T#t ca file cting (ban goc) phéi duoc copy 2 bd va luu trit tai Khi.
-Céc ho so sa0 Y yéu cau thue hién diing cac quy dinh phép luat.
-B& gbc chuyén vé cho CBT luu trit va c6 bién ban ban giao hé so.

- Liew y thoi gian hiu:

* Po1 vl du 4n nhdm A thoi gian luu: 10 ndm.
* Poi véi du an nhom B thoi gian luu: 7 nam.
* Poi véi dy an nhém C thoi gian luu: 5 ndm.
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1. Hb so
s , o Phwong
STT Tén hd so N‘olu’ Ph,u ong | Thoi gian phip
Nguoi luu phap luu leu 3
huy
1 Danh muc tai liéu — hdéso | Khéi TK o File cimg Dén khi 6 hit
tiép nhan. Chil tri thiét ké Filemém | hiy Y
5 Danh muyc ban vé thi¢tké | Khoi TK File ctng | Dén khi X6 hit
y tuong. Chu tri thiét ké File mém | huy Y
N A Khéi TK File cimg | Pén khi e
. Bign bém hop thisk e, Chu tri thiét ké File mém | hiy e
4 Téap ban vé thiét ke y Khoi TK File cimg | Bén khi <6 hit
tuéng phé duyét. Chu tri thiét ké File mém | hiy Y
2. Phu luc
STT Tén méu biéu/phu luc Ky hiéu
1 Checklist danh muc tai liéu hd so. QT02.BM0O1
2 Bién ban hop CDT/BQLDA QT02.BM02
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TK.QT02.Bién ban hop thiét ké.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM CONG TY
Poc ldp — Tuw do — Hanh phiuc CP THIET KE
BCONS DESIGN

4A/167A, Pudng D1, P25,
Q. Binh Thanh, Tp.HCM
DT: 08 3 512 9632

BIEN BAN HOQP
THIET KE

S6 bién ban : Thoigian: | ...... NEAF | vomomine Neugiehltrlis [ e mereomammsmresmes
Pia diém : Phong hop......coovvinennnn
Thanh phin . Thanh phin Chiie vu o
r’ r ) l
STT S Chic va | Chirky | STT fiam Chir ky
1 6
= 7
3 8
4 9
5 10
A) TIEU DE CUQC HOP :© ....ooooooeeeeeeeveevees s sss s ssss s s sssessassssassssss st essssssssstsesssssssssossocssnes
B) VAN DE : C) NOI DUNG :




TK.QT02.Bién ban hop thiét ké.

D) KET LUAN
» Cudce hop két thiic vao liic ... cung ngay, ndi dung thdo ludn tai cudc hop da dwoc cdc thanh vién dut :
hop nhdt tri théng qua va ciing ky vao bién ban,

*/,
» Bién ban hop dwoc ldp thanh 01 ban moi bén gitt mot ban ¢d gid tri phdp Iy ngang nhau va cé hiéu luc ké
tir ngay ky.

Nguwoi ldp bién ban Nguwoi chi tri
Ki tén Ki tén
Ngay.....thdng.....ndm Ngay.....thdng.....ndm




