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	QUY TRÌNH 
PHỐI HỢP THẨM TRA
(LƯU HÀNH NỘI BỘ)

	MS:TK.QT11Rev000
Ban hành lần: 01
Ngày phát hành: 25/04/2020 

Ngày hiệu lực:  


Phân phối tài liệu

	Hội đồng quản trị 
	(
	Khối Đầu tư & Dự án
	(

	Chủ tịch Hội đồng quản trị
	(
	Khối Kinh doanh
	(

	Tổng Giám đốc
	(
	Khối Đào tạo
	(

	Ban Giám đốc 
	(
	Khối Khách sạn
	(

	Khối Hành chính - Nhân sự
	(
	Công ty Cổ phần Địa Ốc Bcons
	(

	Khối Tài chính - Kế toán
	(
	Công ty Cổ phần Thiết kế Bcons Design
	(

	Khối Đấu thầu
	(
	Công ty Cổ phần BĐS Bcons Land
	(

	Khối Thi công
	(
	Công ty Cổ phần BDS Phú Mỹ Hiệp
	(


	Người lập
Trưởng BP Thiết kế M&E
	Người kiểm tra
Phó Giám đốc BDesign
	Người phê duyệt
Tổng Giám đốc BDesign

	Nguyễn Đức Tấn
	……………………….
	Hồ Kỳ Lân

	....../……/2020
	....../……/2020
	....../……/2020


Theo dõi sửa đổi

	Lần sửa 

đổi
	Ngày ban hành
	Mục sửa đổi
	Nội dung sửa đổi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1. Mục đích
· Cụ thể hóa các chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của K. TK.

· Tổ chức thực hiện nội dung Thẩm tra Hồ sơ thiết kế các dự án.
· Phối hợp với CĐT hoặc BQLDA và TVTT thực hiện kiểm tra Hồ sơ Thiết kế dự án để bảo đảm yêu cầu về chất lượng, chi phí, tối ưu thiết kế theo Hợp đồng tư vấn thiết kế.
2. Phạm vi

· Quy trình này được áp dụng cho công tác thẩm tra các Hồ sơ thiết kế của Kiến trúc – Kết cấu – Cơ Điện.

3. Tài liệu liên quan: Đính kèm
4. Định nghĩa

· HĐQT

: Hội đồng Quản trị

· BGĐ

: Ban Giám đốc

· P. TB

: Phòng Thiết bị

· K. ĐT

: Khối Đấu Thầu

· K.TCKT
: Khối Tài Chính Kế Toán

· K.ĐTDA
: Khối Đầu tư dự án

· K.TK

: Khối Thiết Kế
· K. HCNS
: Khối Hành chính nhân sự
· K.TK

: Khối Thiết Kế
· K.TC

: Khối Thi công

· K. KD

: Khối Kinh doanh

· K.DT

: Khối Đào tạo

· BCH.CT
: Ban Chỉ huy Công trường

· GĐ.BQLDA
: Giám đốc Ban QLDA

· CQCN

: Cơ quan Chức năng

· TVTT

: Tư vấn Thẩm tra.
· TBP

: Trưởng Bộ phận.

· KS

: Kỹ sư

· HV

: Họa viên

5. Thực hiện:
5.1.1 Lưu đồ:

	Bước
	Lưu đồ
	Thời

gian
	Trách

nhiệm
	Tài liệu
	Biểu mẫu

	1


	
	01 ngày
	K. TK
	Email, Biên bản

Các file liên quan
	Email, Biên bản

Các file liên quan

	2
	
	03 ngày
	CĐT

BQLDA

TVTT

K. TK
	
	BB cuộc họp/ Tiến trình phối hợp thẩm tra 03 bộ môn

	3
	
	30-90 ngày
	CĐT

BQLDA

TVTT

K. TK
	
	

	4
	
	3-5 ngày
	CĐT

BQLDA

TVTT

K. TK


	
	QT11.BM01

	5
	
	
	
	
	


5.1.2 Diễn giải các bước:

Bước 1: Tiếp nhận thông tin từ CĐT hoặc BQLDA về thẩm tra Hồ sơ thiết kế
Bước 2: Thống nhất với CĐT hoặc BQLDA và TVTT về cách thức thực hiện thẩm tra Hồ sơ Thiết kế, bao gồm:
· Thống nhất cách thức phối hợp giữa TVTK và TVTT.
· Phân bổ thời gian hoặc giai đoạn thẩm tra theo từng bộ môn.
· Nội dung thẩm tra của từng bộ môn.
· Phương thức giải quyết các nội dung không thống nhất giữa TVTK và TVTT.
· Ban hành Biên bản thống nhất hoặc Bảng tiến trình phối hợp thẩm tra đã được duyệt bởi CĐT hoặc BQLDA, TVTK và TVTT.

Bước 3: Thực hiện các nội dung đã được duyệt dưới sự theo dõi của CĐT hoặc BQLDA.
Bước 4: Hoàn thành thẩm tra Hồ sơ thiết kế, các bên phê duyệt hồ sơ. TVTT ra báo cáo thẩm tra, chuyển giao CĐT hoặc BQLDA.
Bước 5: Chuyển hồ sơ Thiết kế sang giai đoạn Thẩm duyệt.
6. Hồ sơ
	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi/Người lưu
	Phương pháp lưu
	Thời gian lưu
	Phương pháp hủy

	1
	Hồ sơ thiết kế đã được thẩm tra.
	KT

Phó GĐ
	File cứng và file mềm
	Theo quy định nhà nước
	Xé hủy

	2
	Báo cáo thẩm tra.
	KT

Phó GĐ
	File cứng và file mềm
	Theo quy định công ty
	Xé hủy


7. Phụ lục

	STT
	Tên hồ sơ
	Ký hiệu

	1
	Biên bản giao nhận
	BC.KT.QT11.BM01

	2
	Danh mục các nội dung phối hợp
	BC.KT.QT11.BM02


NHẬN THÔNG TIN


VỀ TVTT





THỐNG NHẤT THẨM TRA VỀ:


- CÁCH THỨC PHỐI HỢP GIỮA TVTK VÀ TVTK.


- THỜI GIAN/ GIAI ĐOẠN THỰC HIỆN


- NỘI DUNG THẨM TRA.


- PHƯƠNG ÁN GIẢI QUYẾT CÁC NỘI DUNG KHÔNG THỂ THỐNG NHẤT GIỮA TVTK VÀ TVTT.


- CHỈNH SỬA HỒ SƠ KHI CÓ Ý KIẾN THẨM DUYỆT CỦA CƠ QUAN CHỨC NĂNG





DUYỆT





TVTK





TVTT





CĐT


BQLDA





DUYỆT





HỒ SƠ THIẾT KẾ ĐÃ ĐƯỢC THẨM TRA


BÁO CÁO THẨM TRA





CHUYỂN HỒ SƠ QUA GIAI ĐOẠN THẨM ĐỊNH
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