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1. Mục đích
· Xuất khối lượng thống kê đi kèm bản vẽ thiết kế kỹ thuật thi công
2. Phạm vi

· Quy trình này được áp dụng cho nội bộ Khối thiết kế và các Khối liên quan.
3. Tài liệu liên quan
· Yêu cầu bốc khối lượng.
· Bảng yêu cầu BOQ của khối đấu thầu.
· Mô hình Bim và bản vẽ các bộ môn (kết cấu, kiến trúc, Mep) của dự án.
4. Lưu đồ thống kê khối lượng
	STT
	LƯU ĐỒ
	THỜI GIAN
	TRÁCH NHIỆM
	TÀI LIỆU
	BIỂU MẪU

	1
	
	1 ngày
	- Trưởng bộ phận
	- Yêu cầu bốc tách khối lượng

-Danh mục các hạng mục cần bốc khối lượng.
	

	2
	
	1 ngày
	- Trưởng bộ phận
	-   Bản vẽ.

- Mô hình BIM
	- BM01. Danh mục checklist

	3
	
	1 ngày
	- Nhân viên được phân phó
	-   Bản vẽ.

- Mô hình BIM
	

	4
	
	3 ngày
	- Nhân viên được phân phó
	- Checklist
	

	5
	
	2 ngày


	- Nhân viên kiểm tra lần 1

- Trưởng bộ phận kiểm tra lần 2
	-Bảng khối lượng hạng mục đã lọc
	

	6
	
	1 ngày


	- Nhân viên tổng hợp khối lượng đã duyệt vào bảng BOQ lần 1

- Trưởng bộ phận kiểm tra lần 2
	- Xác nhận khối lượng đã bốc tách theo hạng mục theo bảng checklist
	

	7
	
	1 ngày


	-Trưởng bộ phận
	
	

	8
	
	1 ngày


	-Trưởng bộ phận
	
	

	9
	
	1 ngày


	-Trưởng bộ phận
	
	


4.1  Tiếp nhận yêu cầu bốc khối lượng :

- Tiếp nhận yêu cầu bốc khối lượng từ phòng đấu thầu

- Bản vẽ và mô hình đã dựng thành công trong giai đoạn thiết kế kỹ thuật thi công phục vụ danh mục BOQ của khối đấu thầu.
· 4.2 Kiểm tra các hạng mục trong yêu cầu bốc khối lượng

· Căn cứ vào bảng BOQ được cung cấp, đánh giá sự phù hợp của mô hình BIM và các bản vẽ đã dựng với yêu cầu của bảng BOQ.

4.2 Nhân bản mô hình :

· Tách mô hình BIM và các bản vẽ tại thời điểm được yêu cầu để lưu giữ các thông tin tại thời điểm thực hiện bốc khối lượng.

4.3 Tạo bảng khối lượng theo danh mục các hạng mục (checklist):

· Dựa vào bảng BOQ (yêu cầu bốc khối lượng) do khối đấu thầu cung cấp, chia các hạng mục cần bốc của mỗi bộ môn và tiến hành bốc khối lượng từng phần 
4.4 Kiểm tra khối lượng 
· Nhân viên kiểm tra lần 1 độc lập sẽ kiểm tra ngẫu nhiên 30% khối lượng mỗi hạng mục (có thể theo tầng hoặc theo từng khối độc lập ngẫu nhiên).
· Trưởng bộ phận kiểm tra lần 2 ngẫu nhiên 20% khối lượng mỗi hạng mục và kiểm tra hàm lượng tổng (có thể theo tầng hoặc theo từng khối độc lập ngẫu nhiên).
4.5 Duyệt khối lượng đã bốc và tổng hợp vào bảng BOQ:

· Sau khi kiểm tra và xác nhận không có sự sai khác thì cho duyệt khối lượng từng hạng mục đã bốc và tiến hành tổng hợp khối lượng vào bảng BOQ.
4.6 Chuyển khối lượng đã bốc sang phòng đấu thầu :
· Chuyển bảng khối lượng BOQ đã tổng hợp sang phòng đấu thầu để phòng đấu thầu xem xét tính phù hợp so với quy mô các dự án cũ

4.7 Xuất hồ sơ :

-   Hồ sơ được phát hành thành 02 bộ, ký tên đóng dấu xác nhận (01 bộ giao cho QLDA, 01 bộ lưu tại công ty thiết kế).

5 Hồ sơ
	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi/

Người lưu
	Phương pháp lưu
	Thời gian lưu
	Phương pháp huỷ

	1
	Bảng kết quả xuất khối lượng BOQ
	Trưởng các bộ phận công ty thiết kế
Phòng đấu thầu
	File cứng

File mềm
	5 năm
	Xé hủy


6 Phụ lục
	STT
	Tên mẫu biểu/phụ lục
	Ký hiệu

	1
	Checklist danh mục khối lượng cần thống kê kiến trúc.
	TK.QT12.BM01

	2
	Checklist danh mục khối lượng cần thống kê kết cấu
	TK.QT12.BM02

	3
	Checklist danh mục khối lượng cần thống kê M&E
	TK.QT12.BM03





Nhân bản mô hình tại thời điểm bốc khối lượng








Tạo bảng khối lượng theo danh mục các hạng mục (checklist)





Kiểm tra khối lượng một số cấu kiện điển hình một cách độc lập 





Tiếp nhận yêu cầu bốc khối lượng








Kiểm tra các hạng mục khối lượng





Không đạt





Duyệt khối lượng theo danh mục và tổng hợp BOQ








Không đạt





Chuyển khối lượng đã bốc sang phòng đấu thầu  





Xuất hồ sơ





Tiếp nhận phản hồi của phòng đấu thầu  
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