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	QUY TRÌNH 
CUNG CẤP THÔNG TIN (RFI) NỘI BỘ TP.
 (LƯU HÀNH NỘI BỘ)
	MS:TC.QT06Rev001
Ban hành lần: 01
Ngày phát hành: 25/04/20 
Ngày hiệu lực:  


Phân phối tài liệu

	Hội đồng quản trị 
	(
	Khối Đầu tư & Dự án
	(

	Chủ tịch Hội đồng quản trị
	(
	Khối Kinh doanh
	(

	Tổng Giám đốc
	(
	Khối Đào tạo
	(

	Ban Giám đốc 
	(
	Khối Khách sạn
	(

	Khối Hành chính - Nhân sự
	(
	Công ty Cổ phần Địa Ốc Bcons
	(

	Khối Tài chính - Kế toán
	(
	Công ty Cổ phần Thiết kế Bcons Design
	(

	Khối Đấu thầu
	(
	Công ty Cổ phần BĐS Bcons Land
	(

	Khối Thi công
	(
	Công ty Cổ phần BDS Phú Mỹ Hiệp
	(


	Người lập

P.GĐ Khối Thi công
	Người kiểm tra

GĐ Khối Thi công
	Người phê duyệt

Tổng Giám đốc

	Nguyễn Quốc An
	Nguyễn Minh Tâm
	Ngô Lưu Bình

	15/04/2020
	25/04/2020
	25/04/2020


Theo dõi sửa đổi
	Lần sửa 

đổi
	Ngày ban hành
	Mục sửa đổi
	Nội dung sửa đổi

	01
	25.05.20
	Ban hành mới
	- Điều chỉnh bước quy trình

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1. Mục đích:
· Cung cấp thông tin/ làm rõ chi tiết thiết kế 
2. Phạm vi

· Quy Áp dụng cho tất cả các công trình bàn giao cho Ban chỉ huy các công trình 
3. Tài liệu liên quan
· Tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2015;

· Nghị định về Quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng (số 46/2015/NĐ-CP) ban hành ngày 12/05/2015.

4. Định nghĩa

· NTP: Nhà thầu phụ
· GĐDA: Giám đốc dự án
· CHT.CT: Chỉ huy trưởng công trình
5. Nội dung:
Lưu đồ cung cấp thông tinh RFI:

	STT
	Lưu đồ
	Thời gian
	Trách nhiệm
	Tài liệu
	Biểu mẫu

	1
	
[image: image2.emf]BẮT ĐẦU

CHUẨN BỊ HS CẦN LÀM RÕ 

THÔNG TIN TK (RFI)

KIỂM TRA 
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NHẬN & PHÁT HÀNH THI 
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	2
	
	Gửi tối thiểu trước 30 ngày trước khi thi công
	NTP
	
	QT06.BM01

	3
	
	10 ngày
	CHT.CT
GĐDA
	
	

	4
	
	1 ngày
	NTP
	
	

	5
	
	
	
	
	


Diễn giải lưu đồ:

5.2. Chuẩn bị HS cần làm rõ
· Nhà thầu phụ tổng hợp hồ sơ cân làm rõ về thiết kế đệ trình đến BCH.CT. 
5.2. Kiểm tra
· CHT.CT/GĐDA triển kiểm tra và làm rõ thông tin phản hồi cho nhà thầu Phụ 

5.3. Nhận & phát hành thi công đại trà
NTP/BCH.CT nhận thông tin và triển khai thi công theo phản hồi FRI cần làm rõ.
5.4. Lưu hồ sơ
· Khảo sát các vấn đề mà khách hàng yêu cầu xử lý, chụp hình ghi nhận hiện trạng.
6. Hồ sơ
	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi/

Người lưu
	Phương pháp lưu
	Thời gian lưu
	Phương pháp huỷ

	1
	Phiếu yêu cầu cấp thông tin
	Phòng Thiết Bị

Nhân viên
	File cứng

File mềm 
	Đến khi hủy.
	Xé hủy

	2
	Các tài liệu đính kèm
	Phòng Thiết Bị

Nhân viên
	File cứng

File mềm 
	Đến khi hủy.
	Xé hủy


7. Phụ lục

	STT
	Tên mẫu biểu/phụ lục
	Ký hiệu

	1
	Yêu cầu cung cấp thông tin
	BC.TC.QT06.BM01
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