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1. Mục đích:
· Tổ chức nghiệm thu nội bộ để đảm bảo chất lượng dự án đáp ứng, mỵ thuật, kỹ thuật và TC TVXD
2. Phạm vi

Quy Áp dụng cho tất cả các công trình công ty cỏ phần đầu tư xây dựng Bcons
3. Tài liệu liên quan
· Tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2015;

· Nghị định về Quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng (số 46/2015/NĐ-CP) ban hành ngày 12/05/2015.

4. Định nghĩa

· CHT.CT.
: Chỉ huy trưởng công trình
· NTP
.
: Nhà thầu phụ
· QaQC.
: Kỹ sư Quản lý chất lượng công trình.
· GSKT

: Kỹ sư giám sát kỹ thuật.
5. Nội dung:
Lưu đồ bảo hành công trình:

	STT
	Lưu đồ
	Thời gian
	Trách nhiệm
	Tài liệu
	Biểu mẫu

	1
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TRIỂN KHAI THI CÔNG

DUYỆT

KÝ BB NGHIỆM THU

K. ĐẠT

KIỂM TRA & NGHIỆM 

THU

LƯU HỒ SƠ

NGHIỆM THU NỘI BỘ/ GỬI 

PHIẾU YÊU CẦU


	
	
	
	

	2
	
	
	BCH.CT
NTP
	
	

	3
	
	2 giờ
	Qa.QC

GSKT

NTP
	Check list kiểm tra
	Theo mẫu BQDA phát hành

	4
	
	1 ngày
	CHT.CT
GSKT
QaQC
	Check list kiểm tra
	

	5
	
	3 ngày
	GSKT
	
	Theo mẫu BQDA phát hành

	6
	
	
	QaQC
	
	


Diễn giải lưu đồ:

5.3. Nghiệm thu nội bộ/ gửi phiếu yêu cầu nghiệm thu.
Sau khi tiếp nhận phiếu yêu cầu nghiệm thu. BCH.CT tổ chức triển khai nghiệm thu công việc
5.4. Kiểm tra & nghiệm thu.
Đảm bảo công việc xây dựng đảm bảo kỹ thuật, chất lượng, an toàn, thẩm mỹ. Theo TCTCVN đã ban hành.
5.5. Ký biên bản nghiệm thu.
Giám sát hiện trường phụ trách công việc có trách nhiệm.
5.6. Lưu hồ sơ
Theo quy trình lưu trữ hồ sơ công ty.

Lưu ý: Đối với công trình cấp I – 10 năm, Cấp II – 7 năm, Cấp III – 5 năm.
6. Hồ sơ
	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi/

Người lưu
	Phương pháp lưu
	Thời gian lưu
	Phương pháp huỷ

	1
	Hồ sơ nghiệm thu nội bộ
	QaQc
Nhân viên
	File cứng

File mềm 
	Đến khi hủy.
	Xé hủy

	2
	Tài liệu đính kèm
	QaQc
Nhân viên
	File cứng

File mềm 
	Đến khi hủy.
	Xé hủy


7. Phụ lục
	STT
	Tên mẫu biểu/phụ lục
	Ký hiệu

	1
	Biên bản nghiệm thu nội bộ
	TC.QT07.BM01
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