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	DANH MỤC HỒ SƠ
XIN CHUYỂN MỤC ĐÍCH SDĐ
(LƯU HÀNH NỘI BỘ)
	MS: ĐTDA.DM_03-Rev000 
Ban hành lần: 01
Ngày phát hành: 25/04/2020 
Ngày hiệu lực:  …./…../…….


Phân phối tài liệu

	Hội đồng quản trị 
	(
	Khối Đầu tư & Dự án
	(

	Chủ tịch Hội đồng quản trị
	(
	Khối Kinh doanh
	(

	Tổng Giám đốc
	(
	Khối Đào tạo
	(

	Ban Giám đốc 
	(
	Khối Khách sạn
	(

	Khối Hành chính - Nhân sự
	(
	Công ty Cổ phần Địa Ốc Bcons
	(

	Khối Tài chính - Kế toán
	(
	Công ty Cổ phần Thiết kế Bcons Design
	(

	Khối Đấu thầu
	(
	Công ty Cổ phần BĐS Bcons Land
	(

	Khối Thi công
	(
	Công ty Cổ phần BDS Phú Mỹ Hiệp
	(


	Người lập

Chuyên viên dự án
	Người kiểm tra

GĐ Khối Đầu tư & Dự án
	Người phê duyệt

Tổng Giám đốc

	Nguyễn Quang Thắng
	Ngô Lưu Bình
	Ngô Lưu Bình

	....../……/2020
	....../……/2020
	....../……/2020


Theo dõi sửa đổi 
	Lần sửa 

đổi
	Ngày ban hành
	Mục sửa đổi
	Nội dung sửa đổi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1. Mục đích
· Chuẩn hóa hồ sơ.

· Rút ngắn thời gian thực hiện công việc.
· Xin chuyển mục đích sử dụng đất
2. Phạm vi
· Các danh mục này được áp dụng cho K. ĐTDA và các khối phòng ban liên quan.
3. Tài liệu liên quan
4. Định nghĩa

· BGĐ

: Ban Giám đốc

· K.ĐTAD
: Khối Đầu tư và Dự án
· K. ĐT

: Khối Đấu Thầu

· K.TCKT
: Khối Tài Chính Kế Toán

· K.TC

: Khối thi công
· K.HCNS
: Khối hành chánh nhân sự
· K.KD

: Khối kinh doanh
· TTKT

: Công ty Cồ Phần Thiết kế Bcons Design
5. Nội dung danh mục:
	STT
	Nội dung hồ sơ
	Quy cách
	Số lượng
	Biểu mẫu

	1
	Đơn đề nghị chuyển mục đích sử dụng đất
	Bản chính
	2
	 

	2
	Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của chủ đầu tư
	Sao y
	
	

	3
	Giấy chứng nhận sở hữu về đất đai: 1 trong các giấy tờ sau:

· Giấy chứng nhận QSDĐ

· Giấy chứng nhận QSHNO7 & QSDĐƠ.

· Giấy chứng nhận QSDĐ, QSHNƠ và tài sản gắn liền với đất
	Sao y
	8
	 

	4
	Văn bản thẩm định đủ điều kiện cho phép chuyển mục đích sử dụng đất
	Sao y
	8
	

	5
	Tờ khai LPTB + Tờ khai thuế đất
	Sao y
	8
	

	6
	Bản đồ trích lục địa chính có đo đạc chỉnh lý
	Sao y
	8
	

	7
	Bản đồ lồng ghép quy hoạch.
	Sao y
	8
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