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BẢNG PHÂN CÔNG VÀ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN
DUTY ROSTER AND IMPLEMENTATION PLAN

	(V.v/ Subject: ….......................................................................)

	
	
	

	STT
No.
	Nội dung công việc/
Activities
	Phụ Trách, thực hiện/ Responsibility Parties
	Thời gian hoàn thành/
Deadline
	Tài liệu/
Document
	Ghi chú/
Note

	
	
	Chủ trì/
Host
	Bộ phận phụ trách/
Department in charge
	Người phụ trách/
Person in charge
	Bắt đầu/ Start 
	Kết thúc/ End
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


TP.HCM, Ngày/vdate          tháng/month           năm/ year

TRƯỞNG BỘ PHẬN/
 HEAD OF DEPARTMENT
NGƯỜI LẬP/ SCHUDULE
PHÊ DUYỆT/
 APPORVED    
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