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1. Muc dich
Gitp thuc hién cde chire ndng, nhidm vy, quyén han cua khdi ddu tu du 4n.

Phéi hop thuc hién v6i cée TS chire, Khdi, bd phén phong ban tham gia thuc hién dy 4n dé
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bdo ddm yéu cau vé tien df, chat lugng, chi phi, an toan va bao vé moi trudng.

Chuan hoa cong viéc thuc hién.

Dam béo tinh phap Iy cia du 4n

2, Pham vi

Quy trinh nay duge ap dung cho ndi bo khdi DPTDA, va cac phong ban lién quan.

3. Tai liéu lién quan

4, Dink nghia

HPQT
BGD

P. TB

K. DT

K. TCKT
K. PTDA
K.TK

K. HCNS
K.TV K.TK
K.TC

K. KD

K. BT

K. KS
BCH.CT
GDBQLDA
KSDA
CQCN

5. Noi dung

: Hoi ddng quan tr

: Ban Giam déc

: Phong Thiét bi

: Khédi Ddu Thiu

: Khéi Tai Chinh K& Todn
- Khdi Pau tu du 4n

: Khéi Thiét Ké

: Khéi Hanh chinh nhén su
: Khbi Thiét K&

: Khéi Thi cong

: Khéi Kinh doanh

: Khdi Pao tao

: Khdi Khach san

: Ban Chi huy Cong truong
: Giam déc Ban QLDA

: Ky su dydn

: Co quan chirc ning
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5.1 Tiép nhén théng tin yéu ciu ciia co quan chire niing
GD (hodc PGD) khdi ddu tu tiép nhén thong tin yéu cdu tir BLD cdng ty hosic CQCN

5.2 Xur ly thong tin so bg, lip bing phin cong nhiém vy, thoi han xi 1y
PGD khbi dau tu xir Iy théng tin so bd, [4p bang phin céng va ké hoach thuc hién trinh
TGD phé duyét.

5.3 Phé duyét nhiém vu
TGP kiém tra phé duyét. Néu bang phan cong khong dat yéu cau thi tra vé cho bd phén
trinh duyét dé bo sung.

5.4 Cac bg phan xir ly thong tin yéu ciu theo phin cong
Céc bd phéan lién quan x1 1y cac thong tin yéu cAu theo nhiém vy va ké hoach duogc duyét.

5.5 Kiém tra, tong hop thong tin da xi Iy
- PGB khéi diu tu kidm tra, tng hop céc thong tin d8 duge xi I ctia cdc bd phén lién quan
phéan héi. Néu hd so khéng dat theo yéu ciu thi tra v& cho bd phin xur Iy dé bd sung.
- Hb so da xir Iy dat yéu cdu s& duoe xur 1y theo 1 trong 2 hudng sau:
+  Pbi véi hd so chi lién quan dén viée xir 1y k§ thut: GD (hoidc PGD) khbi ddu tu s&
giri hd so da xir Iy cho CQCN yéu cA.
+ DBi vé6i hd so lién quan dén phép 1y (hodc chi phi): GB (hoic PGP) khéi diu tu s8
xin ¥ kién phé duyét ctia CT.HPQT trude khi giri hd so dd xtr Iy cho CQCN yéu ciu

5.6 Phé duyét thong tin da xir ly
CT.HDQT kiém tra, phé duyét hd so va chuyén cho bd phan d¢ trinh dé giri cho CQCN. Néu
ho so khdng dat yéu ciu thi trd v€ cho bd phin d¢ trinh yéu cau chinh sfa.

5.7 Gui thong tin da dwgc xi Iy cho co quan chire ning yéu ciu
GD (hodic PGD) khbi dau tu giri hd so di xir Iy cho CQCN yéu cau.

5.8 Duyét théng tin theo yéu ciu
CQCN tiép nhén hé so da X 1y. Néu hd so khong dat, CQCN s€ phan hdi va yéu ciu chinh
stra. GD (ho#éic PGD) khoi ddu tu € tiep nhdn va tra vé bude 5.4 dé xu ly.

5.9 Luu trit hé so da xir ly
Chuyén vién du 4n luu trit hd so theo quy dinh cong ty.
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Bang phén cong va ké hoach thye hién
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